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1. INLEDNING
Som organisator av Svenska Masterskapen gor man en vardefull insats for svensk karate och axlar ett
stort ansvar. SM ar den tavling som bast visar upp var sport i Sverige.
Vi hoppas att det ska vara givande att vara vard for SM och att vardféreningen ocksa ska dra nytta av
att vara delaktig, till exempel i form av kompetensutveckling till foljd av vardskapet samt PR pa
hemmaplan.
Organisationsregler for Karate-SM sammanfattar de viktigaste organisatoriska reglerna och
ansvarsfordelningen. Saknas nagon information dr man alltid vdlkommen att kontakta OK.

2. FORMAT OCH MODELL FOR SM
e SM ska vara forlagt under tva dagar i samband med en helg i oktober-november.
e Datum for SM bestams gemensamt av OK, kansliet och sékande vardféreningen.
e SM ska hallas pa 4 tatami.
e Kombinerad Junior & Senior SM ska arrangeras pa lordag — séndag enligt féljande modell.
Lordag: U21, Senior samt parakarate kategorier.
Sondag: Junior och kadett kategorier.

3. EKONOMI

3.1 SM-Budget

SM-budgeten bestdams av arsmotet, ar f.n. 300 000 kr, och ska técka foljande kostnader.
e Marknadsforing av SM, administreras av féreningen men godkanns av kansliet.

e Domarnas resa, transfer, arvode och boende. Arvode och hotellbokning administreras av
kansliet, transfer bokas av arrangéren.

e Arvode till medicinsk personal, bokning sker av arrangoren, fraimst i samrad med MK.

e Medaljer och pokaler, bestélls och hanteras av OK.

e Hall och méblemang, bokas av arrangoren.

e Kostnader for kopiering av nddvandiga dokument och material.

e Ev. lokala krav pa ordningsvakter, bokas av arrangoren.

e Sportdatas administrationsavgifter fér deltagarantal.

3.2 Budgeteras utanfér SM-budget
Foljande kostnader hanteras utanfoér den faststallda SM-budgeten.
3.2.1 FS-budget, PR & Marknadsfoéring
e Webbsdndning, standardpaket bokas av OK. Se 4.1.2 Livestreaming.

3.2.2 OK-budget
OK hanterar foljande genom sin budget.

e Lagerfora utrustning och material, transport av WKF-godkanda tavlingsmattor, teknik och
utrustning samt profilmaterial. Planeras och hanteras av OK.

e Utbildning av arrangorens funktionarer i sportdata och tavlingsorganisation. Tid och lokal
planeras och bokas av arrangéren i samrdad med OK.

e Sitevisit innan och efter val av arets SM-arrangor.

e Hallbar utsmyckning av hallen, med stravan mot WKF-standard.
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Arvode, resa och boende for externa sportdata-funktionarer som behdver anlitas av OK.
Arvode enligt arvodesmodellen fér domare. Bokning av boende hanteras av OK och kansliet.
Inkdp av nddvandig teknik, utrustning och material.

3.2.3 Arrangorens kostnader och intdkter
Foljande kostnader / inkomster hanteras av vardfoéreningen.

Tillaggspaket utover baspaket fér webbsandning.

Egna funktionérer.

Utsmyckning som inte ar férbundsprofil.

Banketten sker pa initiativ av och finansieras av arrangoren. Se punkt 6.
Mat och forfriskningar till samtliga domare och funktionarer.

Egen marknadsforing och profilmaterial.

Forsadljning av café, kiosk, intradesbiljetter etc.

Inbetalda avgifter.

3.3 Ovrig ekonomi

a. Vardforeningen ska presentera sin budget for OK i januari-februari.

b. Kostnader som vardféreningen haft skall vara marknadsmassiga och normala for ett SM.

c. Vardforeningen kan dirigera fakturor och ersattningsblanketter enligt punkt 3.1, genom
OK, till kansliet.

d. Senast en manad efter SM ska vardféreningen skicka en resultatrakning till kansliet.

e. Under forutsattning att férbundet godkanner resultatrakningen, lamnas forlustgaranti.

PR & MARKNADSFORING

4.1.1 Grafisk profil

a. Grafisk profil for SM tillhandahalls av OK.

b. For att bestdlla masterskapstecken kontakta SKF kansli i god tid for leverans.

c. SKF profilmaterial for utsmyckning av hallen finns hos Organisationskommittén och ska
ges en framtradande plats i arenan.

d. SKF profilmaterial kan kompletteras med arrangorens och sponsorers profilmaterial.

e. Tavlingsfunktionarers profilplagg bestélls och hanteras av OK genom férbundets sponsor.
Antal och storlek pa profilplagg ska meddelas OK av arrangoren.

f. Design & farg profilplagg ska vara enligt §8 i detta dokument.

4.1.2 Livestreaming
4.1.a Bestidllning och avtal
OK bestaller webbsandningen genom forbundets avtal med en leverantor.
Avtalet omfattar ett standardbaspaket som bekostas av férbundet.
Om en arrangor behover komplettera baspaketet med ytterligare tilldgg kan det géras i samrad OK
och foérbundets samarbetspartner.
Arrangoren bestaller och bekostar tillagg till baspaketet sjalv.

4.1.b Baspaketets innehall
o Tekniker x1
e Livesandning Specialister x2
e Kamera ansvarig 1x
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Projektledare och kontaktperson x1
Utrustning, 5 kameror plus all tillhérande teknik
Arbetstid och etablering av utrustning dagen innan
Resekostnader
Fri anvandning av materialet utan tidsbegransningar.
Schemalaggning av sdandningarna pa forbundets valda plattform.
Grafisk |6sning som syns pa sandningarna innehallande:
o Forarbete
o Poéang och resultatrakning (Sportdata)
o QR kod till schema och tavlande
o Start, paus, 6vergangar och slut bild.
e Intervjuer
o vidintresse forinspelade intervjuer for sandningarna
o intervjua vinnarna for varje klass. En tradlos kamera anvands for att kunna ta sig runt
med en mikrofon och intervjua deltagarna.
o Utrustning for intervjuer
e Reklamldsning
o Tar an all reklam som vi vill visa under era sandningar och visar under sandningarna. Det
kan vara bilder, video, logotyper, namn m.m.
o Vikan ha rullande reklam i séndningen och visa filmer, bilder bland annat under vissa
delar av sandningen.
o Anpassning av format pa video och bilder for séndning
o Visar all reklam och sponsor material som vi tillhandahaller, pa sandning.
e Projektor / LED-skdarm losning: Utrustning for att kunna skicka videosignal till en
o projektorduk och LED-skarm. Priset inkluderar inte en projektor/LED-skarm eller
installation av projektor/LED-skdrm utan annan
o hardvara och material fér att kunna skicka video till en projektor/LED-skarm,
o projektorlosningen Innehaller: Hardvara och I6sning for att skicka videosignal till
projektorduk samt LED-skarm.

4.2 Webbsida
a. Sportdatas webbsida tillsammans med hemsidan for SM ar méasterskapets officiella
webbsidor. Hemsidan for SM > https://www.karatesweden.se/tavla-i-karate/karate-sm
b. SM-bulletinen, tillsammans med webbsidorna ovan fungerar som framsta kanalen for
information om SM.

4.3 Press/Media

a. Kansliet skickar ut en allman pressrelease om SM ca 1-2 veckor fore evenemanget.

b. Det ar onskvart att vardforeningen tar kontakt med lokalmedia i den region man ar
verksam.

c. Om foéreningen behdver hjalp med att sammanstalla pressmaterial till media, eller har
andra funderingar, ar man valkommen att kontakta kansliet.

d. SKF kan tillhandahalla férbundsfotograf.

e. SKF ger annonsplats pa www.karatesweden.se. Kontakta kansliet vid fragor.
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5. FORENADE VILLKOR
a. Arrangoren ska félja regler, villkor och rekommendationer i detta dokument och halla ett
ndra samarbete med férbundet fér genomférande av SM.
b. Sportdata-funktiondrer och medicinsk personal ska delta pa domarmétet pa fredag.
SM ska hallas pa 4 tatami i tavlingens bada dagar.
d. Ettdigitalt introduktionsméte for SM ska pa inbjudan av OK hallas, med representanter for FS,
kommittéer och arrangoren.
e. Enarbetsgrupp i forbundet bestaende av en representant fran varje kommittee ska bildas.
Arbetsgruppen ska tillsammans med OK och arrangdren samordna organisationen av SM.
f. Arrangoren kan, i samrad med OK, vélja att ha superfinaler i vissa seniorklasser pa en tatami.
g. Om ceremonier, superfinaler, uppvisningar mfl gor tavlingen langdragen kan OK begrédnsa dessa.
h. Ifall superfinaler ska genomforas kan arrangoren vélja att ha en upphojd matchyta.

o

6. BOENDE, BANKETT

a. Arrangoren ska tillhandahalla OK, information om HQ hotell samt flera andra hotell i olika
prisklasser och minst ett som ligger nara arenan.
Om arrangoéren har avtal om priser, ska det meddelas OK for publicering.
Bankett &r inte obligatorisk att ha pa SM.
Beslut om bankett fattas av arrangoren och far inte pressa tavlingens tidtabell.
Arrangoren sjalv bokar och bekostar banketten samt hanterar inbetalda avgifter.
Information om bankett ska, senast 6 manader innan masterskapet, meddelas OK.

=P oaogT

7. SPONSORER
a. Forbundets huvudsponsor ska erbjudas en valexponerad yta som utstallare i direkt
anslutning till hallen.
Placeringen i arenan ska godkdnnas av sponsorer.
Arrangoren tillhandahaller bord och strém enligt sponsorers dnskemal.
d. Andra sponsorer tillats sa lange de inte konkurrerar med produktutbudet hos
huvudsponsorn.

o T

8. LOGO & PROFILKLADER
Logo for SKF och SM tillhandahalls av OK. Variationer pa logon ar inte tillatna.
OK bestéller profilklader till funktiondrer genom férbundets huvudsponsor / andra sponsorer.
Arrangoren ska informera OK om antal funktionarer i respektive omrade samt storlek pa plagg senast
6 manader innan masterskapet.
Funktiondrer ska bdra enhetliga profilplagg enligt foljande design och farg.

e Sekretariat och tatami funktionarer ska bara rod troja.

e Tavlingsvardar ska béara bla troja.

e Medicinsk personal ska bara gron troja.

e Pavanster brost av plaggen ska SKF-logo finnas.

e Paryggen ska SM-logo for det aktuella aret i vitt finnas.

9. TIDER
e SM ska, i masterskapets bada dagar, borja senast kl. 9.00 men inte tidigare an kl. 8.30.
e Tavlingen ska planeras, inkl. ceremonier, uppvisningar och superfinaler, pa ett sadant satt
att det inte slutar senare an kl. 19.00 pa I6rdag och kl. 16 pa séndag.
e Lunchrast pa 30 minuter ska planeras in under dagen i masterskapets bada dagar.
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e Tider for mdten meddelas av forbundet. Lampliga lokaler for dessa moéten ska bokas av
arrangoren.

10. ATAGANDE & ANSVAR
10.1 ARRANGOREN

e Arrangoren ska sa snart man har beviljats vardskapet for SM, informera OK om arena, hotell,
foreningens bankkonto, kontaktperson for SM och dennes kontaktuppgifter.

e Arrangoren ska sa snart som majligt bilda en SM-stab i sin forening samt ska halla
regelbundna digitala avstamningsmoten med OK.

e Nar det dr mindre dn 6 manader kvar till SM ska moten hallas en gang i manaden.

e SM-staben ska bestd av minst tre personer och behoéver ha foljande ansvarsomraden.

o Tavlingsledare, med helhetsansvar som dven ar ansvarig for att sluta kontrakt med
lokala leverantorer.

o Tavlingssamordnare, som ska vara OKs framsta kontaktperson mot arrangoren.

o Teknisk ansvarig, som har ansvar for teknik (ej for OKs utrustning) och kontaktperson
mot OK i tekniska fragor.

o Ansvarig for inkdp av diverse material, forfriskningar etc. Kan kombineras med punkt
10.

o Samordnare / planerare for funktionarer. Denna person ska skissa hallen, tavlingens
fléde, utbilda och trdana funktiondrerna i tavlingens totala fléde och organisation.

o Sportdata-ansvarig som ska ordna praktiska dvningar for sportdatafunktionarer. Kan
kombineras med punkt 3.

o Kontaktperson for press, media, sociala medier. Kan kombineras med punkt 9.

o Planerare / samordnare for iordningsstallande av tavlingshallen innan och efter
masterskapet samt kontakt med arenans personal. Kan kombineras med punkt 5.

o Ansvarig for sakerhetsfragor mot myndigheter, arenan, forbundet etc.

o Ansvarig for bokning av transport av material och transfer av domarna.

e Tillhandahalla en lista med funktionarer, deras kunskap om sportdata, en preliminar
arbetsférdelning samt en skiss dver tavlingens flode, i god tid innan den planerade sportdata-
utbildning hos arrangoren.

e Ansvarar for att funktiondrer ar val insatta i sina uppgifter och ansvarsomraden samt ar
bekanta med relevanta delar av regelverken och tavlingsbestammelser.

e Tavlingsorganisationen av SM ska vara av sadan kvalitet att tidtabellen f6ljs med minsta
maijliga fordrojning.

e Ombesorja att det finns lunch, forbrukningsmaterial, kontorsmaterial, bord, stolar mfl.

e Boka moteslokal med plats fér domare, sportdata-funktionarer och medicinsk personal.

e Forfriskningar ska finnas tillgangligt i narheten av matchytorna under hela masterskapet.

e Kopiera nodvandiga dokument for sekretariat, invagning och tavlingens gang.

e Att det finns uppvarmningsmattor, checkpoint och invagning / registrering.

e lordningstallande av hallen inkl. mattor, utrustning och profilmaterial som tillhandahalls av
OK. senast kl. 18 pa fredag for att mojliggora for OK att paborja etablering av tekniken.

e Bestdllning av RF tecken.

e Bokning av medicinsk personal.
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10.2 ORGANISATIONSKOMMITTEN

Sa snart arrangoren har blivit tilldelad vardskapet av SM, kommer OK att etablera kontakt
med vardféreningens kontaktperson.

b. Administration av Sportdata pa webben och programmet och dess olika licenser.
Behov/omfattning av sportdatautbildningen for arrangérens funktionarer bedéms och
planeras av OK och arrangoren tillsammans.

Utrustning som tillhandahalls av OK ar:

a.

O

O O O O O O O O O O

4 WKF-godkdnda tatamis i tavlingshallen

SKF:s profilmaterial for utsmyckning av hallen

Duk for borden i tavlingshallen

Datorer med tillhérande tradlésa mus

Surfplattor for kata & Clickers (joysticks) for kumite
TV skdarmar med tillhérande hdmi kablar

Tradlost natverk med router & wi-fi

Skrivare & kopiator

En projektor och visningsduk for tidtabell i uppvarmningshallen
Kalibrerade vagar for invagning

Forlangnings- och forgreningskablar i tavlingshallen

Arbete som utfors av OK ar:

(@)

O O O O O OO0 O O O O

SM-bulletin, Information om arenan, hotell, ev. transfertider, bankkonto och o6vrig
relevant information, ska tillhandahallas av arrangoéren.

Lottning med relevant seeding

Tidtabell

Teknisk support innan och under SM

Kontroll & publicering av resultatlistor

Publicering av nodvandig information pa Sportdata

Publicering av SM med aktuella kategorier samt relevanta kriterier pa sportdata.

OK kommer att etablera tekniken nar arrangéren har iordningstallt hallen med bord, stolar etc
Utbildning av arrangérens Sportdata-funktionarer

Bestadllning av webbsdndning

Bestallning av medaljer och pokaler

Ta in externa Sportdata-funktionarer vid behov

OBS! OK:s uppdrag avslutas efter genomforande av SM och kommer inte kunna stalla upp med

teknisk utrustning och support pa arrangérens framtida tavlingar.

10.3 DOMARKOMMITTEN

a.
b.

Det ar DK som ansvarar for inbjudan av domare.

Antal bjudna domare inkl. reserver och kansa-assistanser, gors med hansyn till 4 tatami under
tavlingens bada dagar, och bestdms av DK.

Antal domare ska meddelas kansliet och arrangoren senast 2 manader innan SM for
planering av transfer, mat, moteslokal m.fl.

Tid for domarmotet ska meddelas i god tid for publicering i bulletinen.

Lank till kombiblankett for ersattningar kommer att finnas i domarinbjudan.
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10.4 TEKSNISKA KOMMITTEEN

a.

Invdgning/registrering ska ombesorjas av arrangdéren under guidning och 6verinseende
av TK:s representant.

Tider for invagning bestams av arrangoren i samrad med TK.

Den ansvarige for invagning/registrering ska inte ha andra uppdrag under samma dag
som hen Overvakar processen.

Fysiska eller digitala coachm&ten anordnas av TK och ska meddelas senast 6 manader
innan SM for publicering i bulletinen.

Deltagarbevis for obligatoriska coachmoten tillhandahalls av TK.

10.4 MEDICINSKA KOMMITTEEN

a.

Lakare fran MK ar narvarande vid SM i egenskap av chefslakare och har framfér allt en
overvakande samt stédjande funktion och deltar i alla beslut som rér avstangning av
tavlande till f6ljd av skada.
SM-arrangéren ska senast 2 manader fore tavling skicka in ldkarnas namn och CV till MK
for godkannande. Ldkarna bor ha kannedom om idrottsmedicin och traumatiska skador
och tidigare vana som matchldkare vid karatetavlingar ar meriterande.
Det bor finnas minst 1 ldkare per 2 tatamis tillsammans med tva sjukskoterskor for hela
tavlingen, alt. sjukgymnast/naprapat.
Medicinsk personal ska vara narvarande aven under kata kategorier.
Alla lakare skall vara val fértrogna med den medicinska handboken, RELEVANTA DELAR AV
WKF regelverk samt hur avstangning och aterkallande av tavlingslicens sker.
Medicinsk utrustning ska innehalla féljande:
o Engangshandskar och handdesinfektionsmedel.
o Utrustning for att ta hand om blodande sarskador och nasblédningar (tamponad)
o kompresser, steri-strip, enklare bandage och omlaggningsmateriel, kirurgisk tejp
(eller liknande)
hemostatiskt forband (Hemostop eller liknande)
steril koksaltlosning, sartvatt och sax.
Valfritt: sarlim och suturutrustning inkl. lokalbedévningsmedel.
Hogelastiska lindor av typen Dauerlinda och sporttejp.
Undersokningsutrustning: tungspatlar och ficklampa.
Valfritt: stetoskop, otoskop och nédsspekulum.
Is i plastpasar alt. kylpasar och/eller kylspray.
o Lamplig stadutrustning for att vid behov torka av tavlingsmattan.
o Penna, papper och skaderapportblanketter.

O O O O O

(@)

12. ETT HALLBART SM
| SKF:s malsattning kring evenemang utgar vi fran Riksidrottsforbundets definitioner kring hallbarhet.
Som arrangor for SM finns en rad tips ni garna far tanka pa for att skapa en sa hallbar tavling som

mojligt:

a.

o T

forlagga arrangemangets olika delar med sa korta avstand som mojligt for att minimera
transporter och transfer.

i det fall transporter behdvs, strava efter miljovanliga alternativ.

samarbeta med lokala leverantérer och kdpa lokala tjanster.

. valja miljocertifierade leverantérer.
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erbjuda narproducerat och varierad kost for catering.

undvika engangsartiklar av plast.

strava efter att funktiondrsstab och 6vrig personal har en jamn kdnsfordelning.

| samarbete med arenan hitta ett tydligt och bra system f6ér pant, sopsortering och
atervinning.

marknadsfora den goda kvalitén hos svenskt vatten for att minska engangsflaskor.
marknadsfor gratis cykeltjanst till besokare om vardstaden har en sadan.

utbilda funktiondrer infor evenemanget for att skapa trygghet genom kunskap.
utifran era forutsattningar samarbeta med vardstaden kring deras hallbarhetsmal.

S@m o

bl e

13. VIKTIGA UPPGIFTER
SKF Kansli: info@swekarate.se
Organisationskommittén: ok@swekarate.se
Domarkommittén: dk@swekarate.se
Tekniska Kommittén: tk@swekarate.se
Medicinska Kommittén: medicin@swekarate.se
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