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1. INLEDNING
Som arrangor av Svenska Masterskapen gor man en vardefull insats for svensk karate och axlar ett
stort ansvar. SM ar den tavling som bast visar upp var sport i Sverige.
Vi hoppas att det ska vara givande att vara vard for SM och att vardféreningen ocksa ska dra nytta av
att vara delaktig till exempel i form av den kompetensutveckling det innebar att arrangera samt PR

till klub

ben pa hemmaplan.

Organisationsregler for Karate-SM sammanfattar de viktigaste organisatoriska reglerna. Saknas

nagoni

nformation ar man alltid vilkommen att kontakta SKF kansli eller OK.

2. FORMAT OCH MODELL FOR SM

3. E

a.
b.

@™ o

—

SM ska vara forlagt under tva dagar i samband med en helg.

Datum for SM bestams gemensamt av OK, kansliet och sékande arrangor.

Kombinerad Junior & Senior SM ska arrangeras pa l6rdag — sondag enligt féljande modell.
Lordag: Senior, U21 samt parakarate kategorier.

Sondag: Junior & kadett kategorier.

KONOMI
Forbundet budgeterar 300 000 kr varje ar avseende SM.
Vardforeningen ska presentera sitt forslag pa budget till SKF:s kansli inom en manad fran
att man atagit sig arrangemanget.
Arrangoren ska regelbundet ha budgetuppfoljningsmoten med OKS / forbundets
representant.
Kostnader som vardforeningen haft skall vara marknadsmassiga och normala for ett SM.
Under forutsattning att forbundet godkanner resultatrakningen lamnas forlustgaranti.
Vardforeningen kan vid behov begara ett forskott fran forbundet for att tacka kostnader.
Vardforeningen kan dirigera fakturor och ersattningsblanketter for ovanstaende genom
OK till SKF:s kansli for betalning. Ovriga kostnader och utgifter hanteras alltid av
vardféreningen.
Direkt efter SM skall vardféreningen skicka en faktura till SKF:s kansli motsvarande den av
forbundet budgeterade summan med avdrag for de av ovanstaende poster som forbundet
betalat direkt till de olika leverantérerna samt eventuellt forskott.
Senast en manad efter SM ska vardforeningen skicka en resultatrakning till SKF:s kansli.
Medicinsk personal ska arvoderas.
Licensierade Sportdatafunktiondrer ska ersattas och arvoderas som domare.

4. PR & MARKNADSFORING
4.1 Grafisk profil

a.
b.

Design for medaljer finns att fa fran OK. Design av pokaler ar valfri.

Arrangoren ombesdorjer bestallning och anvander valfri leverantor for medaljer & pokaler.
Kvaliteten och antalen ska godkdannas av OK.

For att bestdlla masterskapstecken kontakta SKF kansli i god tid for leverans.

Forbundets profilmaterial for utsmyckning av hallen fas fran Organisationskommittén och
ska ges en framtradande plats i arenan. SKF profilmaterial kan kompletteras med
arrangorens och sponsorers profilmaterial.

Tavlingsfunktionarers profilklader tillhandahalls av arrangoren. Design & farg ska vara
enligt § 8 i detta dokument.
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4.2 Livestreaming
Vardféreningen ska ombesorja for livestreaming. Man ansvarar sjalv for val av leverantor och teknisk support.
Minimikrav for produktion:

a. en kamera per matta.

b. hela matchytan ska synas.

c. ljud ska finnas.

d. god uppldsning.

e. information om lank till livesdandningen ska ga ut minst en dag fore tavlingen.

f. Onskvart ar ett sindningsformat dar grafik, repriser och kommentator méjliggérs.

4.3 Hemsida

a. Sportdatas webbsida ska anvandas for Karate-SM.

b. SKF sida for SM > www.karatesweden.se/karate-sm

c. Sportdata ska fungera som framsta kanal for all relevant information sasom registrering,
deadline, invagningstider, tidsschema, kategorier & avgifter, information om resa, boende,
bankett etc.

d. Sportdata fér SM far endast nyttjas for information som rér SM och inget annat.

4.4 Press/Media

a.

b.

SKF skickar ut en allman pressrelease om SM ca 1-2 veckor fére evenemanget. Det ar
onskvart att vardforeningen tar kontakt med lokalmedia i den region man &r verksam.

Vill féreningen ha hjalp med att sammanstalla pressmaterial till media, eller har andra
funderingar, du alltid valkommen att kontakta SKF:s kansli.

SKF tillhandahaller forbundsfotograf som ska ges pressackreditering.

SKF ger annonsplats pd www.karatesweden.se. Det &r upp till vardféreningen att lamna in
en banner i [dampligt format, kontakta kansliet vid fragor eller 6nskad hjalp.

Det star ocksa vardféreningen fritt att anvanda SKF:s sociala medier for marknadsforing.
Det ar 6nskvart att SKF:s kansli |ld6pande uppdateras om férandringar for att kunna hjalpa
till att informera.

5. FORENADE VILLKOR

a.

o T

Arrangoren ska folja regler, villkor och rekommendationer i detta dokument samt halla ett
nara samarbete med OK, TK, DK och SKF:s kansli for genomférande av SM.

Sportdata ska anvandas.

Licens for SET, sportdatas program for tavlingsadministration tillhandahalls av SKF.

Behov och omfattning av sportdatautbildning ska diskuteras med OK sa snart som man har
tackat ja till att arrangera SM.

Arrangoren ansvarar for att 6vriga funktionarer ar val insatta i sina uppgifter och
ansvarsomraden pa SM samt nddvandiga delar i regelverk och tavlingsbestammelser.

Det finns WKF godkanda tatamis for SM som bestalls genom OK. Antal tatami bestams av OK.
Arrangoren kan i samrad med OK valja ha superfinaler i vissa seniorklasser pa en tatami. Antal
superfinaler paverkar tidtabellen och kan begréansas av OK.

Ifall superfinaler ska genomféras kan arrangoren vilja att ha en upphojd matchyta.
Organisationen av SM vara av sadan kvalitet att tidtabellen f6ljs och att tavlingen
genomfors med minsta majliga fordrojning.

Arrangoren ska senast en manad efter att FS godkant ansokan om vardskap av SM, bilda en
SM-stab. Staben ska halla regelbundna digitala avstamningsmoten med OK. Nar det &r
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mindre dn 6 manader kvar till SM ska man halla digitala avstamningsmoten en gang i
manaden.
SM-staben ska besta av minst tre personer och kan behdva ha féljande ansvarsomraden for
sitt arbete.
1. Tavlingsledare, med helhetsansvar. Aven ansvarig for att skriva kontrakt med OK /
SKF f6r vardskap av SM och dven sluta avtal med 6vriga leverantorer.
2. Tavlingssamordnare, som ska vara Oks framsta kontaktperson mot arrangoren.
3. Teknisk ansvarig, som har ansvar for all teknik (ej for Oks utrustning) och
kontaktperson mot OK i tekniska fragor.
4. Ansvarig for inkdp av diverse material, dven forfriskningar. Kan kombineras med
punkt 10.
5. Samordnare / planerare for funktionarer. Denna person ska skissa hallen och
tavlingens fléde, utbilda och trana funktiondrerna i tavlingens totala flode.
6. Sportdata-ansvarig som ska ordna praktiska 6vningar med sportdatafunktionarer.
Kan kombineras med punkt 3.
7. Kontaktperson for press, media, sociala medier. Kan kombineras med punkt 9.
8. Planerare / samordnare for iordningsstallande av tavlingshallen innan och efter
masterskapet samt kontakt med arenans personal. Kan kombineras med punkt 5.
9. Ansvarig for sakerhetsfragor mot myndigheter, arenan, forbundet etc.
10. Ansvarig for transport av material och transfer avdomarna vid behov.

6. RESA, BOENDE, BANKETT

a.

Pa sportdatas webbsida for SM ska det finnas praktisk information om resvag och
rekommenderat boende, garna flera hotell i olika prisklasser och minst ett som ligger nara
arenan.

Om arrangéren kommit dverens med olika hotell om priser ska det publiceras bulletinen
och pa Sportdata for att ge basta forutsattningar for tillresande.

Bankett ar inte obligatorisk att ordna for arrangoren. Beslut om bankett ska fattas av
arrangoren fran ar till ar i samrad med OK och far inte paverka tavlingens tidsschema.

7. SPONSORER

a.
b.

Arrangoren ska i god tid innan arrangemanget ta kontakt med SKF:s sponsorer.
Sponsorer ska erbjudas en valexponerad yta som utstallare i direkt anslutning till hallen.
Placeringen i arenan ska godkdnnas av sponsorer.

Arrangoren tillhandahaller bord och strém enligt sponsorers dnskemal.

Andra sponsorer tillats sa lange de inte konkurrerar med produktutbudet hos SKF:s
huvudsponsorer.

8. LOGO & PROFILKLADER
Logo for SKF och SM tillhandahalls av OK. Variationer pa logon ar inte tillatna. Funktionarer ska
bdra enhetliga tréjor enligt féljande design.

Pa vanster brost ska SKF logo finnas.
Pa ryggen ska SM logo for det aktuella aret finnas.

Farg pa profilplaggen ska vara:

Sekretariat och tatami funktionarer: Vit tréja, SM logo pa ryggen i original bla.
Tavlingsvardar: Ljusbla tréja, SM logo pa ryggen i original bla.
Medicinsk personal: Rod tréja, SM logo pa ryggen i helvit.
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9. TIDER

SM ska, i masterskapets bada dagar, borja senast kl. 9.00 men inte tidigare an kl. 8.30.
Tavlingen ska planeras, inkl. ceremonier, uppvisningar och superfinaler, pa ett sadant satt
att det inte slutar senare an kl. 19.30 pa I6rdag och kl. 17 pa séndag.

Lunchrast pa 30 min. ska planeras in under dagen i masterskapets bada dagar.

Tider for domarbriefing och ev. 6vriga moten meddelas av forbundet. Lampliga lokaler for
dessa moten ska bokas av arrangoren.
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10. ORGANISTIONSKOMMITTEEN
8.1 Atagande & ansvar

a.

b.

el

—

Sa snart SKF styrelse har fattat ett beslut om val av SM-arrangér kommer OK att etablera
kontakt med vardféreningens utsedda kontaktperson i fragan.

OK ansvarar for att SM med aktuella kategorier samt relevanta kriterier och installningar
finns pa sportdata.

OK kommer att installera tekniken forst nar arrangoren har stallt tatamis, bord, stolar,
stromkablar mm pa plats.

Ca 2 manader innan SM kommer OK att gora ett enskilt utbildningstillfdlle enbart for
sportdatafunktionarer pa SM.

Bulletinen tillhandahalls av OK. Information om arenan, hotell, ev. transfertider,
bankkonto och Ovrig relevant information, ska tillhandahallas av arrangéren for
fardigstallande av bulletinen.

Antal tatami pa SM bestams av OK och ar for narvarande bestamd till 4 tatamis.

Ceremonier, superfinaler, uppvisningar far inte gora tavlingen langdragen.

SKF:s profilmaterial for utsmyckning av hallen forvaras och tillhandahalls av OK.
Utrustning som tillhandahalls av OK ar: 4 tatami for tavlingsytan, datorer, tradlésa mus,
surfplattor for kata, TV skarmar med tillhérande hdmi kablar, tradlost natverk med router,
skrivare, en projektor & duk for tidtabell i uppvarmningshallen, kalibrerade vagar for
invagning, mall fér matchordning i lagkumite och anmalan av kata.

Arrangoren ska kopiera nodvandiga dokument for sekretariat och tavlingens gang.

Arbete som utfors av OK ar: Ta fram bulletin, gora lottning & seeding inom 2 dygn efter
deadline, Iagga tidtabell senast en vecka innan tavlingen, teknisk support innan och under
SM, skissa tavlingshallen, kontroll & publicering av resultatlistor, publicering av nédvandig
information pa sportdata.

Oks vagar ska anvandas for att sakerstalla att korrekt vikt noteras. Vagarna kommer att

overlamnas till arrangdren i god tid tillsammans med 6vrigt tekniskt material.

. Oks uppdrag och avslutas efter genomforande av SM. Darfor kan OK inte stalla upp med

teknisk utrustning och support pa arrangérens framtida tavlingar.

8.2 Arrangorens atagande

a.
b.
c.

Arrangoren ska bilda en SM-stab.

SM-staben ska regelbundet halla digitala avstdmningsmoéten med OK.

Arrangoren ska tillhandahalla en lista med funktionarer, deras kontaktuppgifter & kunskap
om sportdata, en preliminar arbetsfordelning samt en skiss éver tavlingens fléde innan
Oks planerade utbildning hos arrangoren.

Information om arenan, hotell, ev. transfertider, bankkonto och dyl. ska tillhandahallas sa
snart man har beviljats vardskapet.

Transport av mattor, utrustning och profilmaterial bestalls genom OK och hanteras av
vardféreningen.

ArrangOren ombesorjer for allt férbrukningsmaterial, kontorsmaterial, strémkablar och
forgreningsuttag, bord, stolar, bordsduk mm.

Att skaffa mattor i uppvarmningshallen ar arrangérens ansvar.

Hallen ska vara iordningsstélld av arrangoren runt kl. 18 pa fredag for att mojliggora for
OK att pabdrja installation av tekniken.
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9. DOMARKOMMITTEN

moo0CT

g.
h.

Det ar DK (domarkommittén) som ansvarar for uttagning och inbjudan av domare.

Tid for domarbriefing ska meddelas av DK i god tid for tavlingens tidtabell.

Lokal for domare ska finnas for domarbriefing, lunch och vila.

Forfriskningar ska finnas tillgangligt i narheten av matchytorna under hela masterskapet.
Lunch ska inga och ska framga av tavlingens tidtabell.

Lank till kombiblankett for ersattningar ska finnas i domarinbjudan for att SKF ska
kunna fa ett underlag till utbetalningar av domararvode.

Arvode for svenska domare utbetalas av SKF senast inom tva veckor efter SM.
Utlandska domare ska alltid ges ersattning kontant i férberedda kuvert.

10. TEKSNISKA KOMMITTEEN

a.

Invagning ska skotas av arrangdren under dverinseende av TK:s representant som kan
delegeras till en ersattare utsedd av TK.

Tid for invagning bestdams av arrangéren i samrad med TK.

TK:s representant eller utsedd ersattare ska inte ha andra uppdrag under samma dag
som hen Overvakar invagningen.

. Coachmote kommer att anordnas av TK, fysiskt eller digitalt.

11. MEDICINSKA KOMMITTEEN
11.1 Atagande & ansvar

a.

Lakare fran MK ar narvarande vid SM i egenskap av chefslakare och har framfér allt en
overvakande samt stédjande funktion och deltar i alla beslut som rér avstangning av
tavlande till foljd av skada.

SM-arrangéren ska senast 2 manader fore tavling skicka in lakarnas namn och CV till MK
for godkannande. Lékarna bor ha kinnedom om idrottsmedicin och traumatiska skador
och tidigare vana som matchldkare vid karatetavlingar ar meriterande.

Det bor finnas minst 1 lakare per 2 tatamis tillsammans med tva sjukskoterskor for hela
tavlingen, alt. sjukgymnast/naprapat.

Medicinsk personal ska vara ndrvarande dven under kata kategorier.

Alla ldkare skall vara val fortrogna med den medicinska handboken, WKF regelverk samt
hur avstangning och aterkallande av tavlingslicens sker.

11.2 Arrangorens ansvar
Ett bord for medicinsk utrustning bor finnas per tva tatamis med féljande utrustning:

a.
b.

e.

f.

g.

Engangshandskar och handdesinfektionsmedel.

Utrustning for att ta hand om blédande sarskador och nasblédningar: kompresser, steri-
strip, enklare bandage och omldggningsmateriel, kirurgisk tejp (eller liknande),
hemostatiskt forband (Hemostop eller liknande), steril koksaltlésning, sartvatt och sax.
Valfritt: sarlim och suturutrustning inkl. lokalbedévningsmedel.

Hogelastiska lindor av typen Dauerlinda och sporttejp.

Undersdkningsutrustning: tungspatlar och ficklampa.

Valfritt: stetoskop, otoskop och nasspekulum.

Is i plastpasar alt. kylpasar och/eller kylspray.

Lamplig stadutrustning for att vid behov torka av tavlingsmattan.

Penna, papper och skaderapportblanketter.

12. ETT HALLBART SM

ORGANISATIONSKOMMITTEEN | E-post: ok@swekarate.se | Version 1-2024 | Sida 7(8)


mailto:ok@swekarate.se

ORGANISATIONSREGLER FOR KARATE-SM SMKARATE

| SKF:s malsattning kring evenemang utgar vi fran Riksidrottsférbundets definitioner kring hallbarhet.
Som arrangor for SM finns en rad tips ni garna far tanka pa for att skapa en sa hallbar tavling som
mojligt:

a. forlagga arrangemangets olika delar med sa korta avstand som mojligt for att minimera
transporter och transfer.
i det fall transporter behdvs, strava efter miljovanliga alternativ.
samarbeta med lokala leverantérer och kdpa lokala tjanster.
valja miljocertifierade leverantorer.
erbjuda narproducerat och varierad kost for catering.
undvika engangsartiklar av plast.
strava efter att funktiondrsstab och 6vrig personal har en jamn kénsfordelning.
| samarbete med arenan hitta ett tydligt och bra system for pant, sopsortering och
atervinning.
marknadsfoéra den goda kvalitén hos svenskt vatten for att minska engangsflaskor.
marknadsfor gratis cykeltjanst till besokare om vardstaden har en sadan.
utbilda funktionarer infor evenemanget for att skapa trygghet genom kunskap.
utifran era forutsattningar samarbeta med vardstaden kring deras hallbarhetsmal.

Sm e o0 T

—x T

13. VIKTIGA UPPGIFTER
SKF Kansli: info@swekarate.se
Organisationskommittén: ok@swekarate.se
Domarkommittén: dk@swekarate.se
Tekniska Kommittén: tk@swekarate.se
Medicinska Kommittén: medicin@swekarate.se
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